JUDETUL PRAHOVA
COMUNA COLCEAG
PRIMAR

DISPOZITIE
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice
de executie vacanta

Viazand:
Referatul intocmit de doamna Maftei Liliana, inregistrat sub nr.2225/20.03.2023 ;

- Hotararea Consiliului Local Colceag nr.21/28.06.2021 privind aprobarea structurii

organizatorice a Primariei comunei Colceag.
- Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea

si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare .
- art. 466, alin. (2), lit.a si art.467 din din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

In temeiul art.196, alin.(1), lit.b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, Primarul comunei Colceag, judetul Prahova emite

prezenta dispozitie:

ART. 1. Se organizeazi concursul de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata a functiei publice de executie vacantd, referent, clasa III, grad
profesional superior in cadrul compartimentului administrare patrimoniu si se
stabilesc conditiile de desfasurare si participare la concurs si bibliografia conform

Anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

ART.2 Secretarul general al comunei Colceag va comunica prezenta dispozifie

institutiilor si persoanelor interesate.

PRIMAR,
Stan Costin Valentin

/

R—

Colceag, 20.03.2023 -

Nr. 68 Avizat legalitate

= Secretar general,
Z oica Nicoleta




Anexa la Dispozitia Primarului nr. 68/20.03.2023
ANUNT

Primiria comunei Colceag, judetul Prahova, cu sediul in com.Colceag, sat Colceag, str.
Victoriei, nr.36, jud.Prahova, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata a functiei publice de executie vacanti, referent, clasa III, grad profesional

superior in cadrul compartimentului administrare patrimoniu

In conformitate cu dispozitiile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
Primdria comunei Colceag, judetul Prahova, cu sediul in com.Colceag, sat Colceag, str.Victoriei,
nr.36, jud.Prahova, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a
functiei publice de executie vacante, referent, clasa III, grad profesional superior in cadrul
compartimentului administrare patrimoniu, program de lucru 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul se va desfasura la sediul Primariei Colceag din com. Colceag, sat Colceag, str.

Victoriei , nr. 36, jud.Prahova, dupd cum urmeazi:
- 15.05.2023, ora 10.00 — proba scrisd de testare a cunostintelor teoretice necesare ocupirii

postului;
- 18.05.2023, ora 10,00 — interviul, in cadrul ciruia se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia

candidatilor.

Dosarul de inscriere la concurs se depune de cétre candidati la sediul Primiriei Colceag din
com. Colceag, sat Colceag, str.Victoriei, nr.36, jud.Prahova , la registratura, pana la data de
02.05.2023, ora 16,00 si va cuprinde in mod obligatoriu urmétoarele documente:

a. formularul de inscriere;

b. curriculum vitae, modelul comun european;

c. copia actului de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectiondri;
copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f. copia adeverintei care atesta starea de sdnitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului:

g. cazierul judiciar;

h. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de Inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele previzute la punctele c) — €) se prezinta insotite de documentele originale,
care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs;

Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfisurrii
concursului, dar nu mai tarziu de data §i ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publici competent3, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Formularul de inscriere prevazut la lit. a) se pune la dispozitie candidatilor de citre autoritatea
sau institufia publica organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a
acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si
la sediu, prin secretarul comisiei de concurs, in format letric.

Relatii suplimentare se pot obtine la Primiria Colceag, telefon 0244/447001;

Persoand de  contact: doamna  Maftei  Liliana.  Adresi de  contact:

primaria.colceag@yahoo.com.



CONDITII DE OCUPARE A POSTULUI

Conditii generale:
a) are cetdtenia romand si domiciliul in Romania ;
b) cunoaste limba roménad, scris si vorbit ;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti ;

d) are capacitate deplina de exercitiu ;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publici. Atestarea stirii
de sandtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe bazéd de evaluare psihologica organizata prin intermediul unititilor specializate

acreditate in conditiile legii ;
f) indeplineste conditiile de studii pentru ocuparea functiei publice ;
g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice ;

h) nu a fost condamnata pentru sdvérsirea unei infracfiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritéii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea
justitiei, infracfiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-

condamnatorie sau dezincriminarea faptei ;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani ;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia

specifica ;

Conditii specifice:
- studii medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat .

- vechime in specialitatea studiilor 7 ani.

i E———



CALENDARUL CONCURSULUI
-02.05.2023 , ora 16,00 — termen limita de depunere a dosarelor de concurs la sediul Primadriei

Colceag ;
- 03.05.2023 - selectia dosarelor si publicarea rezultatelor selectiei dosarelor

- 04.05.2023, ora 16,00 — termen-limita de depunere a contestatiilor la selectia dosarelor ;

- 05.05.2023 - solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor ;

- 15.05.2023, ora 10,00 — proba scrisi si afisarea rezultatelor de la proba scrisi ;

- 16.05.2023,0ra 16.00~ termen — limit3 pentru depunerea contestatiilor la rezultatul probei scrise ;
- 17.05.2023 — solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la contestatiile privind rezultatele
probei scrise ;
- 18.05.2023, ora 10.00 - sustinerea interviului si afisarea rezultatului interviului ;

- 19.05.2023, ora 16.00 - termen — limiti pentru depunerea contestatiilor la rezultatul interviulu; :

- 22.05.2023 - solufionarea contestatiilor si afigarea rezultatelor la contestatiile privind rezultatele

interviului ;
-23.05.2023 - comunicarea rezultatelor finale dupd contestatii, prin afisare la sediul Primiriei

Colceag si publicare pe pagina de internet :

Relatii suplimentare se pot obtine la Primiria Colceag, compartiment registraturs, telefon
0244/447001;
Persoana  de

primaria.colceag@yahoo.com.

contact: doamna Maftei Liliana. Adresa de contact;

BIBLIOGRAFIE
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. Constitutia Romaniei;

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, titlul I si I ale partii a VI- a, titlul L
capitolul I art.284-289 si cap. I, titlul II, capitolul I si II ale partii a V-a;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse Intre femei si barbati, republicati cu

modificérile si completarile ulterioare;
5. Legea nr. 287/2009 (r1) privind Codul Civil (art.1836-1850).
6. Legeanr. 50/1991, republicat3, privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, cu

modificdrile si completarile ulterioare;

7. Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrarilor
de constructii, aprobate prin Ordinul 83 9/2009, modificate si completate;

8. Regulamentul general de urbanism, aprobat prin Hotarérea nr. 525/1996, republicat, cu
modificérile i completrile ulterioare;

9. Hotdrarea nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului de receptie a lucririlor de
constructii si instalatiilor;

TEMATICA

1. Constitutia Roméaniei;
2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, titlul I si I ale partii a VI- a, titlul I,

capitolul I, art.284-289 si cap. II, titlul II, capitolul I si II ale partii a V-a;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati, republicati cu

modificérile si completarile ulterioare;
5. Legea nr. 287/2009 (r1) privind Codul Civil (art.1836-1850).
6. Legeanr. 50/1991, republicatd, privind autorizarea executirii lucririlor de constructii, cu

modificdrile si completarile ulterioare;
7. Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrarilor

de constructii, aprobate prin Ordinul 839/2009, modificate si completate;
8. Regulamentul general de urbanism, aprobat prin Hotdrarea nr. 525/ 1996, republicat, cu

modificérile i completirile ulterioare;
9. Hotararea nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de

constructii si instalaiilor;



PRIMARIA COMUNEI COLCEAG Aprob,
COMPARTIMENT ADMINISTRARE PATRIMONIU PRIMAR

FISA POST

Informatii generale privind postul
1.Denumirea postului: referent

2.Nivelul postului; clasa III, grad profesional superior

3.Scopul principal al postului;

- inregistrarea si evidenta contractelor de arenda 4

-raspunde de evidenta si actualizarea domeniului public si privat al Comunei Colceag
Conditii specifice pentru ocupare postului

1.Studii de specialitate STUDII MEDII;

2.Perfectionari (specializari); Cursuri de instruire conform programului ANFP.
3.Cunostinte de operare /programare pe calculator necesitate si nivel): cursuri ECDL
4.Limbi straine ( necesitate si nivel de cunoastere): satisfacator (scris, citit, vorbit) limba de

circulatie internationala
S.Abilitati, calitati si aptitudini necesare

-Capacitatea de implementare

-Capacitatea de rezolva eficient problemele

-Capacitatea de asumare a responsabilitatilor

-Capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite
-Capacitatea de analiza si sinteza

-Creativitate si spirit de initiativa

-Capacitatea de planificare si de a actiona strategic
-Competenta in gestionarea resurselor alocate

-Capacitatea de a lucra independent

-Capacitatea de a lucra in echipa

6.Cerinte specifice:
-Comunicarea si transferul de cunostinte

-Disponibilitate pentru program prelungit de lucru
-Conduita profesionala guvernata de urmatoarele principii:

-prioritatea interesului public.
-asigurarea egalitatii de tratament a cetatenilor in fata autoritatilor si institutiilor publice

-profesionalismul in indeplinirea sarcinilor de serviciu.
-impartialitate si independenta.

-atitudine obiectiva, neutra fata de orice interes politic, economic, religios sau de alta natura, in
exercitarea functiei publice .

-integritatea morala, eficienta si eficacitate.

-deschiderea si transparenta.

7.Componenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
-Evaluarea, revizuirea si propunerea de recomandari, pentru inbunatatirea practicilor curente

Atributiile postului:
Verifici si coordoneazi actualizarea la zi, in format digital a evidentei imobilelor (inscrieri in cartea

funciara, actualizarea documentatiilor cadastrale, notarea in registrul de carte funciari a tuturor
faptelor juridice si documentelor grefate pe imobile) cuprinse in categoria domeniului public sau

privat al Comunei Colceag
* Verificd periodic situatia imobilelor, reactualizand documentatiile existente in functie de

modificarile survenite pe teren si legislatia la zi;
* Respectd normele de protectia muncii si de sanitate potrivit reglementarilor in vigoare; Respecta

Regulamentul intern;
* Intocmeste note de fundamentare solicitate cu privire la natura proprietatii bunurilor de patrimoniu

public sau privat al statului aflate in administrarea/proprietatea Comunei Colceag;



* Aplica procedura legala de trecere a unui bun imobil din domeniul public al Comunei Colceag in
domeniul public al statului ca urmare a hotararii Consiliului Local al Comunei Colceag ;

* Aplica procedura legali in situatia nstrainarii imobilelor din domeniul privat al Comunei Colceag
, @ urmare a hotararii Consiliului Local si verifics dovada Inscrierii in evidenta Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara a imobilelor si spatiilor ce sunt in administrarea/proprietatea al
Comunei Colceag , ficand dupd caz demersurile necesare intrarii in legalitate (ridicari topografice,
certificat numar postal, etc.);
* Coordoneazi si verificd intocmirea dosarelor tehnice pentru fiecare imobil, spatiu, teren aflat in
administrarea al Comunei Colceag, respectiv acte privind statutul juridic, planuri de situatie sc.
1:500 si 1:2000, planurile de arhitecturs si de utilitati, colaborand cu serviciile de specialitate din

cadrul al Comunei Colceag ;

* Efectueaza controale la imobilele aflate in administrar
ocuparea §i gospodarirea acestora;

* Efectueazi controale privind derularea con
privind respectarea clauzelor contractuale de citre beneficiarii spatiilor;

* Participa in comisiile de inventariere a bunurilor din patrimoniul aflate in administrarea Comunei

Colceag .
* Vizeazi §i autorizeazi transmiterea citre Contabilitate a datele necesare ca urmare a modificarilor
survenite in structura sau natura patrimoniului pentru a putea fi consemnate in figele contabile ale
bunurilor;

* Coordoneazi procedura de inscriptionare (numerotare) a tuturor mij
inventar aflate in administrarea al Comune; Colceag ;

* Participd in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor.

¢, In privinfa respectrii legalititii |a

tractelor de asociere, concesionare, inchiriere precum si

loacelor fixe si a obiectelor de

PE LINIE DE URBANISM

1. coordonarea activititii de dezvoltare urbani a comunei; formularea de propuneri, coordonarea si
urmdrirea activititilor legate de elaborarea si actualizarea Planului Urbanistic General al comunei
COLCEAG si al Regulamentuluj local de urbanism aferent;

2. initierea, coordonarea din punct de vedere tehnic, elaborarea, avizarea si propunerea spre aprobare
a strategiilor de dezvoltare teritoriala urbane, precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului

si de urbanism;
3. urmdrirea elaborarii si sustinerea in fata Consiliului local al comunei COLCEAG a proiectelor de

hotdrari si rapoartelor de specialitate din domeniul urbanismului;
4. organizarea activititii de amenajare a teritoriului si urbanism; semnarea documentelor de avizare;
5. propunerea de solutii pentru imbunatitirea aspectului urban al comunei si pentru rezolvarea unor

situatii reclamate de cetéteni;

6. elaborarea avizelor prealabile de oportun
pentru inaintarea spre aprobare Consiliuluj local;

7. coordonarea si asigurarea informarii publice si a procesului de dezbatere si consultare a publicului
in vederea promovirii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

8. coordonarea elaboririi si semnarea certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire,
autorizatiilor de desfiintare si a documentatiilor de urbanism aprobate de Consiliul local al comune;
COLCEAG, in concordanti cu prevederile din Planul Urbanistic Genera] si Regulamentul de
urbanism local aferent acestuia;

9. intocmirea, verificarea din punct de vedere tehnic si propunerea de emitere a avizelor de
oportunitate, a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

10. urmérirea punerii in aplicare a strategiilor de dezvoltare rurali si a politicilor urbane, precum si a

documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
11. asigurarea gestionrii, evidentei si actualizarii documentatiilor de urbanism si amenajare a

teritoriului;
12. organizarea si coordonarea constituirii si dezvoltirii bancilor/bazelor de date rurale;

13. participarea la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare s; avizarea din punctul de vedere a]
conformititii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

14. avizarea proiectelor de investitij publice din punctul de vedere al conformititii cu documentatiile

de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;
15. coordonarea activititii de stabilire, calculare si urmirire a incasdrii urmaitoarelor

- taxe pentru Certificatul de Urbanism,
- taxe pentru Autorizatia de Construire,

itate pentru elaborarea Planurilor Urbanistice Zonale ,



- laxe pentru Autorizatia de Desfiintare,

- taxe pentru prelungirea Certificatului de Urbanism,

- taxe pentru prelungirea Autorizatiei de Construire,

- taxe pentru prelungirea Autorizatiei de Desfiintare,

- taxe pentru Certificat de nomenclaturs stradal si adress,

- taxe pentru Certificatul de atestare a edificarii constructiei,

- taxe pentru Certificatul de radiere a constructiei,

- taxe pentru Certificatul privind destinatia terenului;

16. coordonarea activititii in domeniul disciplinei in constructij si urbanismului;

17. furnizarea citre Compartimentul Contabilitate - Taxe si Impozite Locale al comunei
COLCEAG a proceselor verbale de receptie la terminarea lucrarilor deconstructie in vederea

completarii masei impozabile;
Proceduri specifice urbanismului

1. emiterea Certificatului de urbanism, cu urmitoarele atributii specifice:
- verificarea continutului documentelor depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism;
- determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare teritoriald, legal aprobate, referitoare la locatia pentru care se soliciti

certificatul de urbanism;

- analizarea compatibilititii sco
urbanism cu reglementirile din documentatiile urbanistice, res

planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;
- formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea

investitiei;
- - stabilirea taxei pentru certificatul de urbanism (conform Legii .227/2015 privind Codul
Fiscal) si urmirirea incasrii ei;

- avizarea planSelor desenate depuse de benefi
urbanism;

pului declarat pentru care se solicits emiterea certificatului de
pectiv ale directivelor cuprinse in

ciar in vederea obtinerii Certificatului de

ii i , PUD), monitorizarea documentatiei de urbanism aprobate de

catre Consiliul local al comunei COLCEAG;
3. eliberarea prelungirii Certificatului de Urbanism, la solicitarea beneficiarului, calcularea taxej de

prelungire si urmérirea achitirii acesteia;
4. evidentierea si actualizarea zonelor cu valoare de patrimoniu national, siturile, ansamblurile sj

monumentele istorice si de arhitecturd, si stabilirea programelor de restaurare si conservare a
evidentei si asigurarea protectiei monumentelor istorice si de

acestora pe raza comunei; tinerea
programelor cu privire la protejarea monumentelor si a zonelor

arhitecturs; initiere si coordonarea
istorice;
5. prelucrarea documentatiilor de urban

dezbateri publice, pentru publicare pe site;
6. gestionarea bazei de date cu documentatii de urbanism si activititi de planificare rurala

7. indeplinirea atributiilor privind exercitarea controluluj asupra modului de respectare a
j itoriului si de urbanism impreund cu viceprimarul; luarea

nerespectarii prevederilor din documentatiile de amenajare a

ism pentru Sedintele Comisiei tehnice de urbanism, pentru

teritoriului si de urbanism;
8. urmdrirea punerii in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbani si a politicilor urbane, precum si a

documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
9. asigurarea gestiondrii, evidentierii s actualizarii documentatiilor de urbanism sj amenajare a

teritoriului;

10. organizarea de actiuni de verificare
documentatiile depuse spre emiterea Certificatul
11. intocmirea, verificarea documentatiei si prop
Certificatelor de Urbanism.

in vederea depistirii neconcordantelor privind
ui de Urbanism si situatia reals din teren;
unerea de emitere a avizelor de oportunitate a

Proceduri specifice emiterii Autorizatiilor de constructie/desfiintare:
(1) verificarea continutuluj documentatiei depuse sub aspectul prezentrii tuturor actelor necesare

autorizarii;
avizarea planSelor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii autorizatiej de



v

construire/desfiintare si eliberarea acestora;
- stabilirea taxei de autorizare (conform Legii nr. 227/.2015 privind Codul Fiscal si urmarirea

Incasarii acesteia; urmdrirea incasarii eventualelor diferente/sume care constituie venituri ale
bugetului local;
- stabilirea taxei de desfiintare si urmirirea incasirii acesteia; urmarirea incasarii

eventualelor diferente/sume care constituie venituri ale bugetului local;
- inregistrarea autorizatiei de construire/desfiintare in registrul unic de evidenti prin

atribuirea unui numar;

- eliberarea autorizatiei de constructie;

2. verificarea, intocmirea si eliberarea prelungirii Autorizatiei de Construire/Desfiintare, la
solicitarea beneficiarului, in conditii similare ca la pet. 1.;

3. calcularea taxei de prelungire si urmdrirea achitirii acesteia (conform Codului Fiscal);

4. gestionarea bazei de date cu documentatii de urbanism si activititi de planificare rurala

5. indeplinirea atributiilor privind exercitarea controlulu asupra modului de respectare a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism; Iuarea mdasurilor previzute de lege in
cazul nerespectrii prevederilor din documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;
intocmirea si semnarea certificatului de atestare a edificirii constructiei;

- Intocmirea si eliberarea certificatelor de nomenclatura stradali s; adress;

-intocmirea si actualizarea Registrului spatiilor verzi a comunei COLCEAG,conform legii;

Disciplina in Constructii

1. organizarea controlului privind disciplina in constructii prin intocmirea planurilor anuale de

control;
2. constatarea contraventiilor in temeiul Legii nr. 50/1991 republicata, actualizats, incheierea in

acest sens procesele verbale de contraventie si aplicarea amenzilor;
3. administrarea creantelor bugetare provenind din amenzi contrav

art.1 alin. (2) din Codul de proceduri fiscal;
4. initierea procedurilor de executare siliti prin intocmirea si comunicarea tuturor actelor si a

inscrisurilor in termenul de prescriptie ctre Compartimentul Contabilitate Impozite si Taxe Locale;
5. inStiintarea in scris a beneficiarului autorizatiei de construire asupra obligatiilor ce decurg din
autorizatia de construire inainte de data expirdrii termenului de executie;

6. intocmirea fisei de calcul a regularizarii taxei de autorizare pentru persoane fizice si juridice;

7. aplicarea majorarilor de intarziere la diferenta de plati calculata la regularizarea taxei de
autorizare pentru proprietarul constructiei care nu s-a incadrat in termenul legal de executie

si urmdrirea incasirii acestor creante fiscale;

8. identificarea debitorilor si intocmirea somatiilor/inStiintirilor pentru recuperarea creantelor
rezultate din diferente la regularizarile de taxi de autorizare pentru persoanele fizice si juridice care
nu s-au incadrat in termenul legal de executie a lucririlor autorizate;

9. intocmirea si semnarea certificatului de atestare a edificdrii constructiei;

10. intocmirea si semnarea certificatului de radiere a constructiei;

11. intocmirea certificatului privind destinatia terenului;

12. avizarea schitei spatiului in vederea obtinerii autorizatiei de functionare;

13. verificarea pe teren a sesizarilor/reclamatiilor cetatenilor referitoare la semnalarea cazurilor de
abatere privind disciplina in constructii si solutionarea lor; <7

14. intocmirea somatiilor pentru desfiintarea constructiilor il

public/privat al comunei;
15. reprezentarea autoritatii publice locale la rece

Alte atributii
ajraspunde de inregistrarea si evidenta contractelor de arenda in conditiile legii;

b)raspunde de intocmirea si actualizarea domeniului public si privat al Comunei Colceag ;
c)Este responsabil cu evidenta militars si mobilizarea la locul de munci avind sarcina de
a tine evidenta rezervistilor angajati si intocmirii lucrarilor de mobilizare la locul de muncs

entionale, conform prevederilor

egale amplasate pe domeniul

ptia lucrarilor de construc,'tiij_p

Atributii specifice SCIM
® Identificarea activititilor specifice desfagurate, intocmirea listei lor si completarea pe baza

acesteia, a listei activitafilor procedurabile la nivelul structurij organizatorice a cdrei activitate o
conduc/coordoneazi;

Inventarierea documentelor si fluxurilor de informatii care intrd/ies din structura oganizatorici a
procesdrilor care au

[ ]
cdrei activitate o conduc/coordoneaza, respectiv din Primiria Comunei Colceag,



loc, destinatiilor documentelor, fluxurilor de comunicare intre structurile organizatorice;
e Stabilirea anuali a obiectivelor specifice §i a indicatorilor de performanta asociati acestora Si
asigurarea transmiterii lor citre Comisia de monitorizare, prin secretariatul Comisie] de

monitorizare, pentru avizare;

¢ Identificarea, evaluarea si prioritizarea riscurilor
organizatorice pe care o conduc/coordoneazi $1 care pot afecta atingerea obiectivelor specifice si
intreprinderea actiunilor care si mentini eventualele riscuri in limite acceptabile;

® Monitorizarea realizirii obiectivelor specifice, analizdnd activitatile ce se desfasoari in cadrul
structurii organizatorice pe care o conduc/coordoneazi, evaluarea Si inregistrarea rezultatelor,
compararea acestora cu obiectivele specifice, identificarea abaterilor, aplicarea masurilor corective,
ete.;
e Intocmirea situatiei semestriale privind stadiul implementdrii subsistemului de contro] intern
managerial la nivelul structurii organizatorice pe care o conduc/coordoneazi pe care o transmit
Comisiei de monitorizare prin secretariatul Comisiei, pand la data de 15 a lunii urmatoare fiecarui
semestru incheiat, data situatiei fiind, dupi caz, 30 iunie, respectiv 31 decembrie;

* Efectuarea operatiunii de autoevaluare g subsistemului de control intern managerial existent la
nivelul structurii organizatorice pe care o conduc/coordoneazi, ale cdrei rezultate Je transmit
Comisiei de monitorizare prin secretariatul Comisiei, pani la data de 15 februarie a anuluj urmétor

pentru anul precedent;

®  Asigurarea transmiterii

implementarea SCIM referito

control intern managerial, in raport cu Pro

organizatorice pe care o conduc/coordoneazi.

° fntreprinderea oricaror alte mésuri pentru imbunitatirea subsistemelor de contro] intern

managerial din cadrul structurii organizatorice pe care o conduc/coordoneaza.

In calitate de membru al echipei de gestionare a riscurilor are urmitoarele atributii:

Analizeaza Si avizeazi Registrul riscurilor de la nivelul structurilor organizatorice Si Registrul

riscurilor de la nivelul Primariei Comunei Colceag;

Analizeaza Si avizeazd Planul de implementare a mdsurilor de control din cadrul structurilor

organizatorice Si Planul de implementare a méasurilor de control la nivelul entitdtii publice;
Participd la toate Sedintele organizate de Comisia de monitorizare pe tema managementului

riscurilor;
Initiazd procesul de revizie a riscurilor;
Informeazi permanent Comisia de monitorizare

despre evolutia riscurilor la nivelul entitatii;
Selecteazi, analizeazi $1 prioritizeazi riscurile ce pot afecta realizarea obiectivelor Primarie;

Comunei Colceag;
Propune limitele de toleran
Primariei Comunei Colceag;
Oferd asistentd celor care o solicits pe
riscurilor la nivelul Primariei Comunei Colceag;
Urmireste ca procesul de gestionare a riscurilor si se desfagoare in conditii bune, rezultatele
obfinute devenind astfel o sursi de informatii de incredere pentru management;
Propune imbunititiri in derularea procesului de gestionare a riscurilor §i urmdreste realizarea

acestora.

aferente activitafilor derulate in cadrul structurii

spre aprobare la termenele stabilite Rapoartelor de progres in
r la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de
gramul de dezvoltare aprobat, la nivelul structurii

$i conducitorul Primariei Comunei Colceag

ta la risc valabile pentru o anumita perioada (cel putin 1 an) la nivelul

tot parcursul dezvoltirii sistemului de management al

Identificarea functiei corespunzatoare postului
1.Denumire: referent urbanism

2.Clasa II1

3.Gradul profesional: SUPERIOR

4.Vechimea in specialitatea necesara: 7ani

Sfera relationala a titularului postului
1.8fera relationala interna:

a)Relatii ierarhice
-subordonat fata de primar » consiliul local si secretar general



